REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Regulamenta o Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC dos
Cursos Superiores das Faculdades Unidas do Vale do
Araguaia-UNIVAR

Art.1°- Este documento tem como objetivo regulamentar o processo de desenvolvimento do
TCC-Trabalho de Conclusdo de Curso-Monografia, dos Cursos Superiores das Faculdades
Unidas do Vale do Araguaia-UNIVAR/FESB/FATEV.

Art.2°- O Trabalho de Conclusao de Curso-TCC se refere a elaboragdo de uma monografia
pelos académicos de graduacdo da UNIVAR/FESB/FATEV regularmente matriculados nas
instituigoes.

Art.3°- Sao objetivos do TCC-Monografia nos cursos de graduacao da UNIVAR/FESB/
FATEV:
1. oportunizar o desenvolvimento de capacidades intelectuais, habilidades e atitudes
necessarias ao exercicio da profissao;
2. propiciar meios a aplicagdo e integracdo de conhecimentos adquiridos em outras
disciplinas do curso;
3. proporcionar avango nas areas do conhecimento cientifico e/ou a minimizacao de um
problema do meio social, onde o académico atuaré apds conclusao do curso.

Art.4°- O TCC-Monografia, de carater obrigatério, deve ser realizado individualmente pelos
académicos da UNIVAR/FESB/FATEYV no ultimo ano de cada curso.

Art. 5°- O académico tera orientacdo para o desenvolvimento da Monografia:

1. Do professor de TCC-Monografia que orienta € acompanha a parte metodologica no
ultimo ano de cada curso.

2. Do professor orientador de area que orienta € acompanha a escrita do trabalho no
ultimo ano de cada curso, tendo inicio as orientagdes apo6s trinta dias do comego do
ano letivo.

Paragrafo Uinico: O professor orientador de area serd convidado pelo académico ou designado
pela Coordenagdo de Curso, que serd confirmado mediante Carta de Aceite que sera
arquivada na Coordenacao de Curso para efeito de documentacao.

Art.6°- Todo professor do Curso ¢ elegivel como orientador de conteudo desde que atue na
area de estudo monografica do académico.

Art.7°- Professor orientador externo a UNIVAR/FESB/FATEV devera seguir normas das
instituigdes, deverd apresentar a Coordena¢do de Curso Curriculum-vitae para aprovacao e
documentagao como membro da comunidade externa que colaborard com as instituicoes.

Art.8°-O académico que nao cumprir o regulamento do TCC-Monografia para o
desenvolvimento do trabalho sera considerado reprovado, devendo cursar novamente esse
componente curricular.



Art.9°- O TCC-Monografia devera ser desenvolvido nas areas de conhecimento de cada
curso, com tema teoricamente relevante, no sentido de que haja ampliagao do conhecimento
cientifico e socialmente relevante na medida em que o conhecimento produzido possa ser
utilizado no meio social e profissional.

Art.10°- A estrutura organizacional que resulta na Monografia envolve:

1. Professor de Metodologia Cientifica que orienta a parte metodologica dos trabalhos
cientificos no 2° ano de cada curso.

2. Professor de TCC-Monografia que orienta e acompanha a parte metodologica e a
realizag¢do da pesquisa no ultimo ano de cada curso, desde a primeira aula com a
turma.

3. Professor orientador de 4rea que orienta € acompanha a escrita do trabalho,
mensalmente, a partir de marco de cada ano letivo.

4. Coordenador de Curso que define o calendario de apresentagdo dos trabalhos em
conjunto com o professor de TCC no final do terceiro bimestre.

5. Banca examinadora que avalia o trabalho apresentado pelo académico, nos meses de
novembro e dezembro de cada ano letivo.

Art.11°- O TCC-Monografia sera avaliado por uma banca examinadora composta pelo
professor orientador de area, dois professores convidados e um professor suplente.

Paréagrafo inico: A avaliacdo da Banca Examinadora compreenderd o trabalho escrito e a
apresentacao oral do académico, observando o prazo de 20(vinte) minutos, no maximo, cujo
resultado poderd ser considerado satisfatério, ou solicitar reformulacao do trabalho com prazo
determinado, ou recusa do trabalho.

Art.12°- O TCC-Monografia sera considerado reprovado quando o resultado da avaliagdo da
Banca for a recusa do trabalho, nos seguintes casos:

a) desempenho insuficiente, ndo tendo o académico desenvolvido o TCC-Monografia de
forma satisfatoria.

b) insercao de textos de terceiros, na Monografia, como se fosse proprio ( plagio).

¢) o ndo cumprimento das orientacdes, prazos e normas determinadas para a realizacao do
trabalho.

Paragrafo Unico: O desempenho insuficiente que resulte na reprovacdo deverd ser
obrigatoriamente justificado por escrito pela Banca.

Art.13°- Ao Professor de TCC-Monografia compete:
a) Orientar a parte metodoldgica dos trabalhos cientificos;
b) Fornecer esclarecimentos sobre a natureza e os trabalhos a serem realizados na
disciplina;
¢) Analisar em conjunto com o académico a escolha do tema de pesquisa observando a
recomendacao do artigo 9° desse regulamento;
d) Orientar e cobrar a produ¢do do projeto de pesquisa;
e) Examinar o projeto de pesquisa e reorientar se for o caso.

Art.14°- Ao Professor orientador de area compete:
a) Estabelecer cronograma de atividades de pesquisa no primeiro bimestre;
b) Analisar em conjunto com o académico os dados coletados;



¢) Acompanhar o desenvolvimento e o registro dos trabalhos realizados;

d) Exigir dos académicos a observagdo dos valores éticos e morais quando da coleta dos
dados;

e ) Acompanhar a escrita e a apresentagao dos trabalhos realizados;

f) Solicitar correcdes ou ajustes no trabalho realizado;

Art.15°- Sao obrigagdes do académico:

1. Ser assiduo e pontual no cumprimento das atividades propostas;

2. Solicitar orientacao quando sentir necessidade de esclarecimento;

3. Cumprir cronograma respeitando os prazos estabelecidos;

4. Realizar todas as atividades propostas, necessarias para a concretizagao do
TCC_Monografia;

5. Fazer corregdes e/ou ajustes nas atividades desenvolvidas quando solicitado a fazé-lo
no prazo determinado;

6. Elaborar o TCC-Monografia observando orientagdes do professor orientador,
conforme normas instituidas pela UNIVAR/FESB/FATEV;

7. Escrever e apresentar o TCC-Monografia com versao revisada para a Banca dentro
de calendario previamente definido;

8. Entregar depois de realizada a apresentac¢do e cumprido as exigéncias cobradas pela
Banca, o TCC-Monografia em versao revisada e definitiva, encadernada de acordo
com os formatos e quantidades definidos pelo padrao do curso.

Art.16°- A definicao das fases ou etapas de desenvolvimento do TCC-Monografia em cada
curso, deverdo ser definidas em regulamentos proprios do curso, atendendo especificidades
de cada um, respeitando os prazos determinados, sob a responsabilidade do professor de TCC
e orientador de area.

Art.16°- Os trabalhos aprovados deverao ser encadernados, conforme o solicitado em Curso ¢
entregues na Coordenagao de Curso, até cinco dias uteis apds a apresentacao na Banca, para
acervo de pesquisa na Biblioteca da UNIVAR/FESB/FATEV, com autorizagao escrita do
aluno para torna-la publica.

Art.17°- Caberd a cada Coordenacao de Curso elaborar o regulamento proprio, em
conformidade com estas normativas, atendendo as especificidades de cada Curso.

Art.18°- Aplicam-se subsidiariamente a este regulamento o Regimento Interno da UNIVAR e
a legislagao vigente que dispde sobre os Trabalhos de Conclusdao de Curso na Graduagao.

Art.19°- Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenagdo de Estagio em articulagdo com
a Coordenacao de cada Curso, ouvido o seu colegiado.



